
 تِ ًام خذا

 مراکس جوار / بیه کارگاهی

 دستورالعمل اجرایی ایجاد مراکس جوار / بیه کارگاهی:

دس کلیِ فشآیٌذّای ثثت ٍ تائیذ ایي هشاکض دس پَستال ًظیش طشح تَخیْی ، تؼْذ ًاهِ ، تائیذ هذیش کل، تاصدیذ هکاى،  -

آهَصشی ٍ ... هی تَاًٌذ شواسُ ٍ تااسی  هداَص   تؼییي صلاحیت، اهاکي، تدْیضات، هؼشفی هذیش، هشتی، هدَص ػٌاٍیي 

 دسیافتی سا دسج ًوایٌذ.

پس اص طی فشایٌذّای لاصم دس پشتال،هشاکض کاسآهَصی خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّی اخاصُ تؼشیف ٍ ثثات دٍسُ ّاای    -

سػایت ضَاتط آهَصشی خَد سا هطاتك ضَاتط ٍ همشسات خاسی هشاکض هزکَس داسًذ ٍ هشکض هؼیي ٍ اداسُ کل دس صَست 

ٍ همشسات ساصهاى هی تایست ًسثت تِ تائیذ دٍسُ الذام کٌذ؛ تِ ّویي هٌظَس ضشٍست داسد سٍسای هحتشم هشاکض تاش  

اساس ًام کاستشی ٍ سهض ػثَس اختصاصی خَد)هتؼالثاً اػلام خَاّذ شذ(ًسثت تِ تائیذ/ ػذم تائیذ دٍسُ تؼشیاف شاذُ   

 دس پشتال الذام ًوایٌذ.

ض کاسآهَصی خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّی تشػْذُ خَد تٌگاُ التصادی هی تاشذ ٍ دس صاَست ًیااص   تائیذ هشتیاى هشاک -

 هی تایست اتلاؽ هشتیگشی دسیافت ًوایٌذ.

ایي هشاکض دس تؼشیف سشتِ هحذٍدیت ًذاسًذ ٍ دس فشآیٌذ اضافِ کشدى حشفِ یا سشتِ هی تَاًٌذ شواسُ ٍ تاسی  هداَص   -

 دسیافتی سا دسج ًوایٌذ.

استشی ٍ سهض ػثَس اختصاصی هشاکض خَاس ٍ تیي کاسگاّی پس اص اًدام فشایٌذ تاییاذ هاذیش کال، تَساط سااهاًِ      ًام ک -

 تخصیص هی یاتذ ٍ لاصم است تَسط سئیس هحتشم هشکض اص ساهاًِ اخز ٍ تِ هتماضی اتلاؽ گشدد.

ٍ یاا هسالَل آهاَص       هشخصات فشدی ٍ تحصیلی ٍ ... هَسد دسخَاست  خْت ثثت دس ساهاًِ هشتَط تِ هذیشػاهل -

 تٌگاُ التصادی هَسد ًظشهی تاشذ.

هٌثؼذ اًدام هَاسد هششٍحِ  فَق تشای کلیِ هشاکض خَاسکاسگاّی  ٍ تیي کاسگاّی داسای هدَص اػان اص یکساا ِ ٍ ساِ     -

 سا ِ  ا ضاهیست.

  اًتخاب گشدد. ی هشکض خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّیگضیٌِدس اًدام هشاحل فَق دس لسوت ًَع آهَصشگاُ لاصهست  -

            اصال هداَص یکساا ِ صاادسُ تاِ اًچاوام  ااس َب ا ضاهاات اخاشا          پس اص صذٍس ٍ تحَیل هدَص تِ هشاکض، لاصهسات   -

) استاًذاسد کلیِ هَ فِ ّای آهَصشی هَسد ًیاص شاهل : فچا , تدْیضات , تشًاهِ آهَصشای , هشتای ٍ . . . ( تاش اسااس     

اسساال   کاسآهَصی خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّی تِ هشکض خاَاس هشتَطاِ اتالاؽ   ضَاتط آهَص  ّای ضوي کاس هشاکض 

 .گشدد

هشاتة ًظاست ّای پسیٌی تِ خای کٌتشل ّای پیشیٌی ّوشاُ تا دستشسی تِ پشتال آهَصشی تشای هشکض هاَسد ًظاش    -

 اًدام شَد.



اِّ ) اص تاسی  صذٍس هدَص ( ًسثت هشاکض تاتؼِ تایستی تا اًدام ًظاست ّای پسیٌی هَسد ًیاص پس اص پایاى هذت سِ ه -

تِ تطاتك هشاحل ششٍع فؼا یت هدَص ایداد هشاکض خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّش الذام ٍ گضاس  ًظاست سا تاِ کویتاِ   

 ًظاست آهَص  دس صٌایغ اداسُ کل اسسال ًوایٌذ.

کویتِ ًظااست آهاَص  دس   دس صَست هْیا ًگشدیذى ا ضاهات هطشٍحِ اص سَی هشکض خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّی ,  -

صٌایغ اداسُ کل ًسثت تِ  غَ هدَص ٍ یا توذیذ تاصُ سِ هاِّ فشصت هدذد تاهیي حذالل ا ضاهات هزکَس ) تش اسااس  

 گضاس  ًظاست کویتِ آهَص  هشکض ( تصوین گیشی خَاّذ ًوَد.

ق ٍ سػایت ششط هتَسط دس صَست تاییذ کویتِ ًظاست آهَص  دس صٌایغ اداسُ کل هثٌی تش اًدام هَاسد هطشٍحِ فَ -

ساػت ػولکشد آهَصشی تِ اصای ّش یک اص شاغلیي دس پایاى هدَص یکسا ِ , تا تصوین کویتِ آهاَص  دس صاٌایغ    30

 استاى , هدَص فؼا یت تا اػتثاس پٌح سا ِ صادس خَاّذ شذ.

 

 

 تعریف  دوره های آموزشی در پورتال سازمان  فرایند لازم جهت ایجاد دسترسی

 دسخَاست تاسیس تَسط هتماضی.تکویل فشم  -1

 دسیافت کذ سّگیشی.  -2

 ٍسٍد تِ ساهاًِ پَستال تا کذ هلی ٍ سّگیشی اص طشیك هٌَی خذهات ٍ ٍسٍد تِ ساهاًِ تَسط هتماضی. -3

 تکویل اطلاػات فشدی ٍ آهَصشی دس پَستال تَسط هتماضی ٍ رخیشُ. -4

دس تخش ّای طشح تَخیْی ٍ تؼْذ ًاهِ هحچشی تاسگزاسی تصَیش هدَص هشکض کاسآهَصی خَاس کاسگاّی ٍ تیي کاسگاّی  -5

 تَسط هتماضی )شواسُ ٍ تاسی  صذٍس هدَص دس گضیٌِ ّای شواسُ ٍ تاسی  تؼْذ ًاهِ لیذ شَد( ٍ رخیشُ.

 تاییذ اٍ یِ اطلاػات تکویل شذُ تَسط هتماضی دس صفحِ اٍل سیستن هذیشیت صذٍس پشٍاًِ. -6

 ُ کل دس تاصُ صهاًی حذاکثش سِ سٍص کاسی.تاییذ اطلاػات تَسط هشکض فٌی ٍ حشفِ ای ٍ اداس -7

 تخصیص ٍ اتلاؽ ًام کاستشی ٍ سهض ػثَس اختصاصی تِ هتماضی. -8

 

 



 فلوچارت  فرآیند مجوز سو روزه ایجاد مراکس جوار کارگاىی و بین کارگاىی

 

 ّرّد بَ ساهاًَ ساسهاى

(Portaltvto.ir) 

 

 کارگاُی ّ بیي کارگاُی(هٌْی خذهات) درخْاست تاسیس آهْسشگاُِای هزکش جْار 

 

 هطالعَ تعِذ ًاهَ ّ اًتخاب دکوَ هْافقن

 

 تکویل فزم درخْاست تاسیس آهْسشگاٍ

 

 دریافت کذ رُگیزی هْقت

 

 ّرّد بَ ساهاًَ پْرتال با کذ هلی ّ رُگیزی

 

 تکویل اطلاعات فزدی ّ آهْسشی در پْرتال تْسط هتقاضی

 

 آهْسشی تْسط هتقاضیبارگذاری هجْس ّ تاییذ اطلاعات فزدی ّ 

 

 تائیذ تْسط هزکش

 

 تائیذ تْسط ادارٍ کل

 

 تخصیص ّ ابلاغ ًام کاربزی ّ رهش اختصاصی بَ هتقاضی تْسط هزاکش

 "اسصٍی تَفیك"                                   


